
物業及服務管理專業文憑課程
報名須知

一、	 報名程序
	 	 1.	 填寫報名表格前請詳細閱讀時間表。有關詳情，可瀏覽本課程網頁：www.hkma.org.hk/pd/pde
	 	 2.	 收費：學費（本會會員：第一期費用每科HK$3,600；非會員：第一期費用每科 HK$3,900；報名費：HK$200。
	 	 3,	 填妥之報名表格請連同
	 	 	 －	 會員申請表格
	 	 	 －	 有關的學歷証明文件副本
	 	 	 －	 劃線支票	( 抬頭為「香港管理專業協會」)
	 	 	 在 2020 年 3 月 24 日前送交或逕寄香港管理專業協會香港黃竹坑業興街 11 號南匯廣場 B 座 16 樓
	 	 	 (* 支票背面	請填寫姓名及身份証號碼 )
	 	 4.	 本會接獲收費後，將寄出收據。

二、	 申請免修
	 	 凡曾修讀有關同類課程及格者，可申請免修。必須在開課日期前申請，每學員最多可申請免修兩個科目，課程申請	
	 	 免修費用為每科港幣 600 元。填妥之申請免修表格連同證明文件副本如證書、成績報告及課程大網，請於開課日	
	 	 前 (2020 年 4 月 7 日前 ) 交回或郵寄至秘書處審核。遲於指定日期恕不受理。

三、	 學費退還
	 	 申請者在報名後擬退學籍，必須在 2020 年 3 月 24 日前以書面向本課程秘書處申請，學費可得全額退還 ( 報名費	
	 	 及會費除外 )；在此日期後書面申請，則須在所繳學費每科扣除 HK$200( 報名費及會費概不退還 )；而在 2020 年	
	 	 4 月 7 日後申請退學者，所繳費用概不退還。

四、	 上學期上課時間表

科目 上課時間 日期

PDE-A2101-2020-1-L
物業及服務管理
Estate	and	Services	Management

7:00pm - 10:00pm ( 星期二 )		
2020 年 4 月 7,	14,	21,	28 日；
5 月 5,	12,	19,	26 日；
6 月 2,	9 日

PDE-A4102-2020-1-L
物業環境衛生與清潔管理
Property	Environmental	Hygiene	
and	Cleaning	Management

7:20pm - 10:20pm ( 星期四 )
2020 年 4 月 9,	16,	23 日；
5 月 7,	14,	21,	28 日；
6 月 4,	11,	18 日

PDE-A4103-2020-1-L
物業管理
Estate	Management

7:00pm - 10:00pm ( 星期四 )

2020 年 7 月 9,	16,	23,	30 日；
8 月 6,	13,	20,	27 日；
9 月 3,	10 日

PDE-A2104-2020-1-L
物業及維修保養管理
Property	and	Maintenance	
Management

7:00pm - 10:00pm ( 星期二 )
2020 年 6 月 23,	30 日；
7 月 7,	14,	21,	28 日；
8 月 4,	11,	18,	25 日

五、	 時間表	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	
	 	 第一學期 ( 合共科 )：2020 年 4 月 7 日至 9月 10 日	
	 	 第二學期 ( 合共科 )：2020 年 9 月至 12 月
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	

	 	 截止日期	 	 	 	 	 	 	 	
	 	 2020 年 3 月 24 日
	 	

七、	 如有需要，請複印報名表格

六、	 上課地點
	 	 香港管理專業協會
	 	 李嘉誠專業進修書院
	 	 九龍旺角 ( 西 ) 海泓道 8 號
	 	 ( 富榮花園側，由油麻地 MTR B2 出口轉
	 	 	43M 專線小巴或奧運 MTR D 出口 )	

(PDE-2020-1-NS)
PDE-A2525-2020-1-L



	 	 	 	 	 物業及服務管理專業文憑課程
     PROFESSIONAL DIPLOMA IN 
     ESTATE AND SERVICES MANAGEMENT

	 	 															新生報名表格

( 請用中文正楷填寫 )

姓名 ( 中文 )：□先生 / □小姐  __________________________ ( 英文）： ____________________________________________
出生日期： ___________________________________________ 身份證號碼： _________________________________________

學生證編號： _________________________________________ ( 秘書處專用）
 

工
作
經
驗

機構名稱 職位 任職年數

學

歷

學校名稱 學位 / 文憑 / 證書 年份

現任職機構名稱 ( 英文 )： _____________________________________________________________________________________
現任職機構地址 ( 英文 )： _____________________________________________________________________________________
電話 : ( 公司 ) __________________________ ( 手提電話 ) ________________________ ( 住址 )  __________________________
電郵地址： __________________________________________________________________________________________________
現任職位 ( 英文 )： _________________________________________________________ 任職年數： _______________________
業務性質： _____________________________________________ 工作範圍：__________________________________________
住址 ( 英文 )： _______________________________________________________________________________________________
通訊地址：□公司地址　　□住址
教育程度：□博士　　　　□碩士　　　　□學士　　　　□管協文憑　　　　□其他院校文憑
　　　　　□預科　　　　□中五　　　　□其他 ( 請註明 ) ______________________________________________________
累積工作經驗年數： ___________________    修讀本課程是：□自費　　□公司贊助
推薦人姓名及職位（英文）： _____________________________ 推薦人電子郵箱／地址： _____________________________

費用 ( 第一學期 )
□ 本人是香港管理專業協會會員 HK$14,600 (HK$3,600 X 4 科 + HK$200)，會員編號： ______________________________
 ( 申請人如報讀明年開課之科目或課程，必須於來年繼續香港管理專業協會會藉方可享用會員價）
□ 本人不是香港管理專業協會會員 HK$15,800 (HK$3,900 X 4 科 + HK$200)

支票號碼： _______________________________________________ 支票金額：港幣 ___________________________________
申請免修 ( 免修規定請參閱章程 )： ____________________________ _________________________________________________
從哪裡最先知道此課程：

□ HKMA 電子郵件    □郵寄章程   □報章 / 雜誌廣告 ( 請註明 ):                  
□ 其他網址電郵 ( 請註明 ):            □網頁廣告 ( 請註明 ):            
□ 搜尋引擎 ( 請註明 ):             □社交媒體 ( 請註明 ):            
□ HKMA 網頁 ( 從哪裡最先知道此課程 ):                         
□ 地鐵站陳列 ( 請註明 ):        展覽陳列 : □求職廣場職業及教育博覽 (EJEX) □其他 ( 請註明 ):       

‧請填妥報名表格，連同劃線支票（以「香港管理專業協會」名義抬頭）於開課前 (不少於五天 )寄回：
  香港管理專業協會  香港黃竹坑業興街 11 號南匯廣場 B 座 16 樓      總裁　啟

報名須知

	報名取錄與否，概由本會審查決定。
 本會收到閣下的報名表格及課程全部費用後，將致電通知。學費收據將於兩星期內寄發。
 除另行通知外，學員請按課程簡章上指定的時間及地點上課。
 在學員人數超過限額的情況下，本會可另設新班，屆時將另行通知學員有關新的上課日期、時間及地點。
 報名及查詢，請於正常辦公時間內致電 2774-8501( 客戶服務部 ) 或以傳真 2365-1000 聯絡本會。
 已繳之學費，概不退還。報名者如因事未能出席，可由他人替代，惟必須於課程開課兩天前通知本會。
 本會歡迎傳真留位，但必須於留位後十天內繳交全部費用。如留位日期距開課時間少於十天者，則需於開課前五天繳費，否則作自動取消論。
 申請將於繳款後以先到先得方式處理。
 香港管理專業協會保留取消課程及／或更改課程導師、內容、日期、時間、地點及其他細節的一切權利而不作另行通知。
 本會網址：WWW.HKMA.ORG.HK

個人資料收集聲明

1. 本會收集及保存個人資料的目的及用途為處理課程報名的申請、安排入讀事宜、學生及本會會員事務、課程研究及統計事宜。
2. 此報名表內所提供的個人資料將供本會職員向申請人進行直接促銷活動，包括優惠、培訓及教育課程、獎項及比賽、會員、舊生會、推廣及其他服務及活動。
3. 申請人如欲查閱及 / 或更改個人資料，請向本會提交書面申請。

如不欲接收此聲明第二項所述之本會資訊，請於空格內填上 號，或隨時向本會提交書面申請。 
申請人聲明

1. 本人謹此聲明在此報名表格及附件中填報的資料，根據本人所知，均屬真確無訛，並授權香港管理專業協會向有關機構索取有關本人之考試及就讀資料 ( 如需要 )。
2. 本人明白在此報名表格及附件中填報的資料將用於入學評估的過程，亦明白任何虛假陳述、遺漏或誤導性的資料可能令本人申請及就讀有關課程及被錄取

的資格被取消。
3. 本人已細閱、明白並同意「個人資料收集聲明」的內容。

注意事項

1. 本人確知課堂上派發之講義僅供本人修習之用。
2. 本人已明白列於報名表格中的所有「報名須知」。

申請人簽署：_______________________________________________________________________ 日期：__________________________________________________

(PDE-2020-1-NS)
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物業及服務管理專業文憑課程
PROFESSIONAL DIPLOMA IN ESTATE AND 

SERVICES MANAGEMENT 
(PDE)

INFORMATION FOR EXEMPTION PROCEDURE

1. Application Procedure

1.1 Applicants who have completed equivalent modules in the programmes offered by the HKMA or other institutions 
may apply for exemptions.

1.2 A completed application form, together with copies of testimonials such as certificates and transcripts, must be 
submitted to the Secretariat before the course commencement date.  Applications will not be accepted after the 
course has commenced.

1.3 Applications will be considered by the Admission Committee of The Hong Kong Management Association.

1.4 Applicants will be informed of the results of their applications for exemptions before the commencement date.

1.5 A non-refundable application fee for exemption of HK$600 per module will be charged to applicants who have 
completed equivalent modules in the programmes offered by other institutions. 

2. Conditions for Exemptions

2.1 Applicants to whom exemptions are given will be offered full credits for the exempted module(s).

2.2 If the mode of the past academic studies was distance learning or if the grades and marks of the past academic 
studies of the respective subjects were lower than C grade and below 50% marks, applicants will be required to pass 
the examination(s) for the module(s) from which exemption is sought.  A fee of HK$600 per module will be charged 
for each such examination.

2.3 Those who fail in the above examination(s) are required to study the respective modules and to pay the full module 
fees.

2.4 Applicants can apply for exemptions for up to 2 modules of the programme.

2.5 Applicants who have paid module fees and then been granted exemptions will be refunded by The Hong Kong 
Management Association.

PDE Secretariat:  16/F, Tower B, Southmark, 11 Yip Hing Street, Wong Chuk Hang, Hong Kong
  Tel: 2774-8551 Fax:  2365-1000     Website:  http://www.hkma.org.hk/pd/pde



APPLICATION  FORM  FOR  EXEMPTION
申請免修表格

申請免修
凡修讀有關同類課程及格者，可申請免修。每學員最多可申請免修兩個科目，課程申請免修費用為每科 600 元。填妥之申
請免修表格連同證明文件副本如證書、成績報告或課程大綱等，請於開課日前交回或寄秘書處審核。遲於指定日期恕不受
理。　 

Programme Name: Professional Diploma in Estate and Services Management
物業及服務管理專業文憑課程 (PDE-2020-1/NS)

姓名：  _______________________________________________身份證號碼：  _______________________________________

手提電話：  ____________________________________________

簽名： ______________________________________________  日期：  ________________________________________________

本會專用免修科目                         

□ M1  □ M2  □ M3   □ M4  □ M5  □ M6 

免修費用　□ $600 ( 每科 ) 

須考試評核之科目　　　　　　　　　　　　　　              秘書處批核       日期

Module(s) applied
for Exemption(s)

申請免修科目

Equivalent Past Academic Studies
修讀同類課程資料

修讀機構 __________________________________________________________

科目 ______________________________________________________________

成績 ___________________________________________ 修讀年份 __________

修讀機構 __________________________________________________________

科目 ______________________________________________________________

成績 ___________________________________________ 修讀年份 __________

修讀機構 __________________________________________________________

科目 ______________________________________________________________

成績 ___________________________________________ 修讀年份 __________

修讀機構 __________________________________________________________

科目 ______________________________________________________________

成績 ___________________________________________ 修讀年份 __________

修讀機構 __________________________________________________________

科目 ______________________________________________________________

成績 ___________________________________________ 修讀年份 __________

修讀機構 __________________________________________________________

科目 ______________________________________________________________

成績 ___________________________________________ 修讀年份 __________

□ 1. (PDE-A2101-2020-1-L)
  物業及服務管理
  (Estate and Services Management)

□ 2. (PDE-A4102-2020-1-L)
  物業環境衛生與清潔管理
  (Property Environmental Hygiene 
  and Cleaning Management)

□ 3. (PDE-A4103-2020-1-L)
  物業管理
  (Estate Management)

□ 4. (PDE-A2104-2020-1-L)
   物業及維修保養管理
  (Property and Maintenance 
  Management)

□ 5. (PDE-A4105-2020-2-L)
  高級物業管理
  (Advanced Estate Management)

□ 6. (PDE-A2106-2020-2-L)
  督導管理
  (Supervisory Management)
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